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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  Inírida 13 de agosto de 2026 
 

PRESENTADO A:  Fernando González Torés  
SUBDIRECTOR (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 5426 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29 de julio de 2026  06 de agosto de 2026  

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro de Recursos Naturales, 
Industria y Biodiversidad  

Quibdó (Choco) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Preparar y acompañar a los grupos culturales de la Regional para 
su participación en encuentros, muestras, festivales y eventos institucionales a nivel regional o 
nacional, cuando así se requiera. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  
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RESULTADOS:  

1. Se hizo presencia en el XXVI ENCUENTRO NACIONAL CULRURAL 2026. 
2. Se realizo la presentación de una danza tradicional de la amazonia en dicho evento. 
3. Teniendo en cuenta el trabajo realizado con los funcionarios en los ensayos y demás, se logró 

el objetivo de representar la regional con una muestra cultural de la región.  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Adjunto las fotos de los PASABORDO donde se evidencia el desplazamiento realizado a la 
ciudad de Quibdó, donde se hizo participe del XXVI ENCUENTRO NACIONAL CULRURAL 2026. 

   

  
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

CONCLUSIÓNES:  
 
1. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARCOS SÁNCHEZ GAITÁN   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

TECNICO G03 LUZ MELBA PINILLA 
CALDERON  

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL GUAINIA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-24-10:29 a. m.

36-02-00-094-
000000

MHfgonzalt FERNANDO  GONZALEZ TORRESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 5426 Fecha Solicitud 2026-07-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-094-000000  SENA REGIONAL GUAINIA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-07-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina COORDINACIÓN DE GRUPO MIXTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5626 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASISTENCIA 
TÉCNICA - ADMINISTRACIÓN DE LOS PROCESOS DE NIVEL ESTRATÉGICO Y 
TÁCTICO QUE SOPORTAN LOS PROCESOS MISIONALES DE LA ENTIDAD 
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASISTENCIA TÉCNICA - ADMINISTRACIÓN DE LOS PROCESOS DE NIVEL 
ESTRATÉGICO Y TÁCTICO QUE SOPORTAN LOS PROCESOS MISIONALES 
DE LA ENTIDAD NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL GUAINIA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-24-10:29 a. m.

36-02-00-094-
000000

MHfgonzalt FERNANDO  GONZALEZ TORRESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MARCOS  
SANCHEZ GAITAN CC:  1121708740 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-07-29 2026-07-29 DEPARTAMENTO DE 
GUAINIA / INIRIDA CHOCO / QUIBDO 1 Si 0

2026-07-30 2026-07-30 CHOCO / QUIBDO CHOCO / QUIBDO 0,5 No 50

2026-07-31 2026-07-31 CHOCO / QUIBDO CHOCO / QUIBDO 0 No 0

2026-08-01 2026-08-01 CHOCO / QUIBDO CHOCO / QUIBDO 0 No 0

2026-08-02 2026-08-02 CHOCO / QUIBDO CHOCO / QUIBDO 0 No 0

2026-08-03 2026-08-03 CHOCO / QUIBDO CHOCO / QUIBDO 0 No 0

1,5 2.500.000,00 190.117,00 285.176,00 162.343,00 447.519,00 Participar en el encuentro cultural de 
funcionarios QUIBDO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL GUAINIA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-24-10:29 a. m.

36-02-00-094-
000000

MHfgonzalt FERNANDO  GONZALEZ TORRESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2026-08-04 2026-08-04 CHOCO / QUIBDO CHOCO / QUIBDO 0 No 0

2026-08-05 2026-08-05 CHOCO / QUIBDO CHOCO / QUIBDO 0 No 0

2026-08-06 2026-08-06 CHOCO / QUIBDO DEPARTAMENTO DE 
GUAINIA / INIRIDA 0 No 0

Totales Solicitud de Comisión 285.176,00 162.343,00 447.519,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Participar en el encuentro cultural de funcionarios QUIBDO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 17347145 Nombre: FERNANDO  GONZALEZ TORRES Cargo: DIRECTOR REGIONAL GUAINIA

Firma Responsable

Verificado Por: JOSE ALIRIO CARDOZO MORENO Fecha Verificación: 24/07/2026 10:18:44
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Firmado digitalmente 
por Fernando 
Gonzalez Torres 
Fecha: 2026.07.24 
10:30:48 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626  de fecha 2026-02-05. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 12026 Fecha Registro: 2026-07-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-094-000000  SENA REGIONAL GUAINIA-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 447.519,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 447.519,00 Saldo x Obligar: 447.519,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1121708740 Razón Social: MARCOS  SANCHEZ GAITAN Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 76300021065 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 17347145 Nombre: FERNANDO  GONZALEZ TORRES Cargo: DIRECTOR REGIONAL GUAINIA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 5426 Número: 5426 Tipo: ACTO ADMINI
STRATIVO Fecha: 2026-07-24

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101000  DESPACHO 
DIRECCION

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASISTENCIA TÉCNICA - 
ADMINISTRACIÓN DE LOS 
PROCESOS DE NIVEL 
ESTRATÉGICO Y TÁCTICO QUE 
SOPORTAN LOS PROCESOS 
MISIONALES DE LA ENTIDAD 
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

447.519,00 0,00

Total: 447.519,00 0,00 447.519,00 447.519,00

Objeto: COM N 5426- IDA-INIRIDA-QUIBDO-INIRIDA-del 29 julio al 6 de agosto para Participar en el encuentro cultural de funcionarios QUIBDO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-094-000000 SENA REGIONAL GUAINIA-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-07-24 447.519,00 447.519,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL GUAINIA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 24/07/2026 12:00:00 a. m.

36-02-00-094-
000000

MHypalacis YENNY  PALACIOS SANCLEMENTECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2PáginaFirmado digitalmente por 
Yenny Palacios Sanclemente 
Fecha: 2026.07.24 11:02:48 
-05'00'



FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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